Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

1) R (zwana dalej ,,Umow3g”)

zawarta w dniu ...eeeeeneennne. w Suwatkach pomigdzy:

Zarzadem Drég i Zieleni w Suwalkach z siedzibg ul. Sejnenska 84, 16-400 Suwatki, zwanym
w dalszej czesci niniejszej umowy Zleceniodawcea lub Administratorem

reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czgsci niniejszej umowy Zleceniobiorea lub Podmiotem przetwarzajacym
reprezentowanym przez:

0 nastepujacej tresci:

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE - PRZEDMIOT UMOWY

Zleceniodawca i Zleceniobiorca o$wiadczajg, ze zawarli w dniu .................ocoeel
UMOWE NI ..uvvenveannannnn, - S zwang dalej umowg gtéwna.

Przedmiotem niniejszej umowy jest okreslenie praw i obowigzkow stron w zakresie
przetwarzania danych osobowych w celu nalezytego wykonywania umowy gtowne;.
Przetwarzanie danych na podstawie umowy ma charakter subsydiarny wobec obowigzkow
Podmiotu przetwarzajacego okreslonych w umowie gtowne;j.

. Zleceniodawca o$wiadcza, ze jest administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
zwanego dalej ,,RODO” w stosunku do danych osobowych powierzonych Zleceniobiorcy.
Zleceniodawca powierza, w rozumieniu art. 28 ust. 3 RODO, Zleceniobiorcy przetwarzanie
danych osobowych na zasadach okreslonych w umowie gtowne;j i niniejszej umowie.

. Zakres danych osobowych, ktore moze przetwarzac¢ Zleceniobiorca wynika bezposrednio z
zadan i czynnosci okreslonych w umowie gtownej. Przetwarzane dane osobowe musza by¢
adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celow dla ktorych sa
przetwarzane.

Powierzone Zleceniobiorcy dane osobowe obejmuja wszystkie niezb¢dne dane zebrane i
ZAWAITE W SZCZEZOINOSCI: Louutttt ittt et e eee e enaees

. W ramach realizacji niniejszej umowy, Zleceniobiorca uprawniony jest do przetwarzania
powierzonych przez Zleceniodawce danych osobowych tj. wykonywania nast¢pujacych
czynnos$ci na danych osobowych, o ktorych mowa w art. 4 pkt 2 RODO, tj.: (do wyboru)
#zbierania, #utrwalania, #organizowania, #porzadkowania, #przechowywania,
#adaptowania, #modyfikowania, #pobierania, #przegladania, #wykorzystywania,
#ujawniania poprzez przestanie, #rozpowszechniania, #innego rodzaju udost¢pniania,
#dopasowywania, #laczenia, #ograniczania, #usuwania, #niszczenia, o ile jest to konieczne
do zrealizowania celu, o ktorym mowa w ust. 9.

. Zleceniobiorca moze przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w zakresie i w celu (nalezy
podac cel przetwarzania danych np. realizacji umowy z dnia ....nr...) a takze wykonania
pozostatych operacji przetwarzania danych osobowych wskazanych w niniejszej umowie,
nieobjetych wprost przedmiotem ustug.
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10.

11.

2.

Zleceniobiorca moze przetwarza¢ dane osobowe nast¢pujacych kategorii osob: fizycznych
/pracownikach Funduszu, pracownikach pracodawcoéw lub pracodawcach bedacych
osobami fizycznymil/, ktore Zleceniodawca uzyskat w ramach prowadzonej dziatalnos$ci i
przetwarza jako administrator.

Zleceniobiorca moze przetwarza¢ nastgpujace kategorie danych osobowych: (uzupetnic)
np. w zakresie niezbednym do realizacji umowy lub wymieni¢ np. w zakresie imienia i
nazwiska, adresu, numer ewidencyjny PESEL, seria i numer dowodu osobistego, itd.

§ 2.
ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze dysponuje $rodkami, doswiadczeniem, wiedza i
wykwalifikowanym personelem, co umozliwia mu prawidlowe wykonanie niniejszych
postanowien dotyczacych powierzenia, w tym zapewnia wystarczajace gwarancje
wdrozenia odpowiednich §rodkow technicznych i organizacyjnych, spelniajacych wymogi
RODO.

Zleceniobiorca jest zobowigzany:

a) przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg umowa, RODO, innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktorych
dane dotycza,

b) przetwarza¢ dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie Zleceniodawcy,
chyba, ze obowiazek taki naklada na niego obowigzujace prawo krajowe lub unijne.
W sytuacji, gdy obowigzek przetwarzania danych osobowych przez Zleceniobiorce wynika
z przepisow prawa, informuje on Zleceniodawce droga elektroniczng — przed rozpoczgciem
przetwarzania — o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny;

C) zapewni¢ aby osoby majace dostep do przetwarzania danych osobowych (pracownicy
Zleceniobiorcy) posiadaly stosowne upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz podpisane o$swiadczenia zobowigzujace je do zachowania tajemnicy
danych osobowych i sposobow ich zabezpieczenia w trakcie zatrudnienia jak i po
ustaniu zatrudnienia u Zleceniobiorcy.

d) pomaga¢, w miar¢e swoich mozliwosci, Zleceniodawcy poprzez zastosowanie
odpowiednich srodkow technicznych 1 organizacyjnych, wywigzywac si¢ z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale III RODO;

e) uwzgledniajac charakter przetwarzania i dostgpne informacje, pomagaé Zleceniodawcy
wywigzywac si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 33-36 RODO
— przekazania Zleceniodawcy informacji dotyczacych naruszenia ochrony danych

osobowych w ciggu dwudziestu czterech godzin od wykrycia zdarzenia
stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych;

— przygotowania w ciggu dwunastu godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego
zdarzenie naruszenia ochrony danych osobowych informacji wymaganych w
zgloszeniu naruszenia ochrony danych do organu nadzorczego, o ktérym mowa w
art. 33 ust. 2 RODO;

— prowadzenia rejestru naruszen ochrony danych osobowych;

f) udostepnia¢ Zleceniodawcy wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow okreslonych w art. 28 RODO,

g) umozliwi¢ Zleceniodawcy lub audytorowi upowaznionemu przez Zleceniodawce do
przeprowadzania audytéw, w tym inspekcji i przyczynia¢ si¢ do nich,
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h) informowa¢ Zleceniodawce, jesli jego zdaniem, wydane mu przez Zleceniodawce
polecenie narusza postanowienia RODO lub inne przepisy Unii lub panstwa
cztonkowskiego o ochronie danych,

i) informowa¢ Zleceniodawce, jesli w trakcie obowigzywania niniejszej umowy stanie si¢
on wspotadministratorem, w rozumieniu art. 26 ust. 1 RODO,

j) korzysta¢ z ustug innego podmiotu, zwanego dalej Podwykonawcg, wylgcznie za
pisemng zgoda administratora,

K) jesli przepis ust. 2 lit. j ma zastosowanie, korzysta¢ z uslug Podwykonawcy, ktory
zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
1 organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa osob,
ktérych dane dotycza,

I) do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania danych
osobowych (dalej "Rejestr") dokonywanych w imieniu Zleceniodawcy.

Rejestr zawiera nastgpujace informacje:

— 1imig¢ i nazwisko / nazwa i dane kontaktowe Zleceniobiorcy oraz Zleceniodawcy,
a takze ich przedstawicieli, jezeli ma to zastosowanie zgodnie z RODO oraz
inspektora ochrony danych, jesli zostat wyznaczony;

— kategorie przetwarzan dokonywanych w imieniu Zleceniodawcy;

— og6lny opis S$rodkéw technicznych 1 organizacyjnych majacych na celu
zabezpieczenie powierzonych danych osobowych;

— informacje o przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej oraz nazwy tych panstw lub podmiotéw, a w przypadku
przekazan, o ktérych mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO, dokumentacje
odpowiednich zabezpieczen.

3. Zleceniobiorca po zakonczeniu przetwarzania danych osobowych badz rozwigzania lub
wygasniecia niniejszej umowy, zobowigzany jest do zwrotu Zleceniodawcy wszelkich
powierzonych danych osobowych oraz trwatego usunigcia wszelkich istniejacych
1 bedacych w jego posiadaniu kopii powierzonych danych. Poprzez trwate usunigcie
danych nalezy rozumie¢ takie zniszczenie tych danych lub taka ich modyfikacje, ktora nie
pozwoli na ustalenie tozsamos$ci osoby, ktorej dane dotycza.

4. Usuniecie danych zostanie potwierdzone przez Zleceniobiorce protokotem usunigcia
danych, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy, przekazanym na adres
Zarzadu Drég 1 Zieleni w Suwalkach oraz elektronicznie na adres:
sekretariat@zdiz.suwalki.pl w ciggu 7 dni od daty usunigcia danych, lecz nie pdzniej niz
14 dni od zakonczenia przetwarzania danych osobowych.

5. W przypadku, gdyby w toku realizacji niniejszej umowy, doszto do zmian wymagan
prawnych zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegdlnosci wymagan
dotyczacych zabezpieczenia danych osobowych, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do
zapewnienia przetwarzania danych osobowych, w tym ich zabezpieczenia w sposéb
zgodny z aktualnymi przepisami o ochronie danych osobowych.

6. Zleceniobiorca moze przetwarza¢ dane osobowe wylacznie na terenie Europejskiego
Obszaru Gospodarczego, zwanego dalej ,,EOG”. Jezeli Zleceniobiorca ma zamiar lub
obowiazek przekazywa¢ dane poza EOG informuje o tym Zleceniodawceg, w celu
umozliwienia Zleceniodawcy podjecia decyzji i dziatan niezbednych do zapewnienia
zgodno$ci przetwarzania z prawem lub zakonczenia powierzenia przetwarzania.

7. Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio w stosunku do
Podwykonawcy, o ktérym mowa w § 4 niniejszej umowy.

§ 3.
KONTROLA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
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1. Niezaleznie od pozostalych postanowien niniejszej Umowy, Zleceniobiorca podczas
realizacji niniejszej umowy, zobowigzany jest do informowania Zleceniodawce o wszelkich
okolicznos$ciach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo powierzonych
danych osobowych.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przekazania, na kazde pisemne zadanie Zleceniodawcy
wszelkich informacji dotyczacych przetwarzania powierzonych danych osobowych, w tym
sposobdw realizacji obowigzku zabezpieczenia danych osobowych oraz wszelkich danych
niezb¢dnych do wykonania zobowigzan wynikajacych z odpowiedzialnos$ci za powierzone
dane osobowe. W szczegdlnosci zobowigzuje sie do przedstawienia, na pisemne zadanie
Zleceniodawcy, dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania danych osobowych
objetych umowa oraz S$rodki techniczne 1 organizacyjne zapewniajagce ochrong
przetwarzanych danych osobowych, a takze informacji dotyczacych implementacii
rozwigzan opisanych w powyzej wskazanej dokumentacji.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ na kazde pisemne zadanie Zleceniodawcy w terminie
wskazanym przez Zleceniodawce podda¢ sie audytowi w zakresie realizacji obowigzkow
wynikajacych z niniejszej] umowy oraz przepisOw o ochronie danych osobowych. W
ramach audytu Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do umozliwienia osobom dziatajacym w
imieniu Zleceniodawcy wstepu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa powierzone
dane osobowe, oraz udzielania informacji dotyczacych przebiegu przetwarzania
powierzonych danych osobowych, zapewnienia wgladu w dokumentacje wymagang
przepisami RODO i odrgbnymi przepisami, umozliwienia przeprowadzania ogledzin
nos$nikow i systemow teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania powierzonych
danych osobowych. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ usungé¢ wszelkie nieprawidtowosci lub
niezgodnosci z przepisami RODO, stwierdzone w trakcie audytu.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do umozliwienia przeprowadzenia przez organ nadzorczy
kontroli zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami prawa na zasadach
opisanych w RODO.

§ 4.
PODPOWIERZENIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Zleceniobiorca moze dalej powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych Podwykonawcy,
jesli wynika to z zakresu umowy gtoéwnej, po uzyskaniu uprzedniej zgody Zleceniodawcy
na powierzenie Podwykonawcy przetwarzania danych osobowych w okreslonym celu i
zakresie, wyrazonej w formie pisemne] pod rygorem niewaznosci. W celu dalszego
powierzenia Podwykonawcy przetwarzania danych osobowych, Zleceniobiorca
zobowiazuje si¢ zawrze¢ z Podwykonawcg pisemng umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych o tresci i zakresie jak najbardziej zblizonym do niniejszej umowy i
przekazac jej kopi¢ Zleceniodawcy.

2. W przypadku skorzystania z ustug Podwykonawcy, Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do
zapewnienia, iz Podwykonawca nie bedzie przetwarzat danych osobowych powierzonych
przez Zleceniodawce w celu i zakresie szerszym niz wynikajacy z niniejszej umowy i
zobowigzany bedzie do zachowania wszelkich wymagan okre§lonych w § 2 niniejszej
umowy.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢, ze nie moze korzysta¢ z Podwykonawcow w celu
realizacji umowy gtéwnej lub niniejszej umowy w sytuacji, gdy dalsze powierzenie
przetwarzania danych osobowych Podwykonawcy bedzie wigzato si¢ transferem danych
osobowych poza EOG.

4. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze przyjmuje na siebie pelng odpowiedzialno$¢ wobec
Zleceniodawcy za dziatania i zaniechania Podwykonawcy.
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§ 5.

ODPOWIEDZIALNOSC I OSWIADCZENIA PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

1.

2.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow RODO oraz odrebnych

przepiséw o ochronie danych osobowych.

Zleceniobiorca bedzie przetwarzal powierzone dane wylgcznie w sposob okreslony przez

Zleceniodawce.

Zleceniobiorca bedzie przetwarzal dane osobowe w pomieszczeniach/obszarach i przy

uzyciu  systemow informatycznych  zabezpieczonych przed dostepem  0s6b

nieupowaznionych.

Zleceniobiorca, w tym w szczeg6élnosci jego pracownicy/wspotpracownicy, ktorzy

przetwarzaja dane osobowe powierzone przez Zleceniodawceg, zobowigzuje si¢ do

zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych powierzonych mu w czasie
obowigzywania niniejszej umowy lub uzyskanych w zwigzku z jej wykonywaniem.

Obowigzek wskazany w zdaniu poprzedzajagcym obowigzuje bezterminowo, mimo

rozwigzania lub wygasnigcia niniejszej umowy.

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ niezwlocznie powiadomié¢ Zleceniodawce na adres: Zarzad

Drég i Zieleni w Suwatkach, ul. Sejnenska 84, 16-400 Suwalki, o fakcie:

a) wszczecia kontroli lub postepowania administracyjnego przez organ nadzorczy, w
rozumieniu art. 4 pkt 21 RODO, w odniesieniu do danych osobowych powierzonych na
podstawie niniejszej umowy,

b) wydanych przez organ nadzorczy decyzjach administracyjnych i rozpatrywanych
skargach w zakresie wykonywania przez Podmiot przetwarzajacy przepis6w o ochronie
danych osobowych dotyczacych powierzonych danych,

¢) innych dziataniach uprawnionych organéw wobec powierzonych danych osobowych,

d) innych zdarzeniach majacych lub mogacych mie¢ wplyw na przetwarzanie
powierzonych danych osobowych, w szczegdlnosci o wszystkich przypadkach
naruszenia powierzonych danych osobowych,

e) zlozenia do Zleceniobiorcy jakiejkolwiek skargi, zadania, pytania oraz innych
o$wiadczen osob fizycznych, ktorych dane osobowe przetwarza na podstawie niniejszej
umowy.

Podmiot przetwarzajacy zgodnie z § 82 ust. 2 RODO ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody

spowodowane przetwarzaniem wytacznie, gdy nie dopethit obowigzkow, ktére RODO

naktada bezposrednio na podmioty przetwarzajace, lub gdy dziatal poza zgodnymi z

prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

§ 6.
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH (dalej ,,JOD”)

Zleceniodawca wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych.

Inspektorem  Ochrony Danych/Koordynatorem umowy powierzenia ze strony
Zleceniodawcy jest:

a) imig¢inazwisko: ..., ,

D) Stanowisko: ..........cooiiiiiiiiiii, ,

C) adrese-mail: ...............ocoiiiii

§7.
OBOWIAZYWANIE UMOWY
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1. Umowa obowiazuje od ...cccevvveeeennnnns 1 zostaje zawarta na czas okreslony, tozsamy z
okresem obowigzywania umowy gtéwnej/ okreslony do

2. Zleceniodawca jest uprawniony do rozwigzania niniejszej umowy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku nienalezytego wykonywania zobowigzan wynikajacych z
niniejszej umowy przez Zleceniobiorce.

§ 8.
ZALACZNIKI DO UMOWY

Integralng cze¢$¢ umowy stanowi:
Protokot usuniecia danych osobowych — zaltacznik nr 1

§9.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie zmiany lub uzupeknienia do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej (aneksu
do umowy) pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz postanowienia RODO.

3. Wszelkie spory powstale w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej umowy beda
rozstrzygane przez sad powszechny, wlasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

4. Niniejszg umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej strony.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Zatacznik nr 1
do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Wzér protokotu usunigcia danych osobowych

PROTOKOL USUNIECIA DANYCH OSOBOWYCH

B AT 14133
(zwanego w umowie Zleceniobiorcg) o$wiadczamy, iz dane osobowe przetwarzane przez
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eeetetttatiectetnttatiacnecnsnasnasnsensnasessnsesss N Zlecenie Zarzadu Drog i Zieleni w Suwatkach
(zwanego w umowie ,,Zleceniodawcg’) z siedzibg w 16-400 Suwalki, ul. Sejnenska 84, jako

administratora, zostaty wdniu .........................L. r. trwale usunigte.
Poprzez trwale usunigcie danych osobowych nalezy rozumie¢ takie zniszczenie tych danych

lub taka ich modyfikacje, ktora nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza
(art. 4 pkt 1 RODO).

Niniejszy fakt trwatego usunigcia danych osobowych potwierdzaja:

imig i nazwisko , stanowisko data, podpis osobisty
imig 1 nazwisko , stanowisko data, podpis osobisty
imig i nazwisko , stanowisko data, podpis osobisty

Podpisany protokot nalezy przestaé na adres:

e Inspektor Ochrony Danych/Koordynator umowy
LUl lub

e skan dokumentu na adres: ..........c..uueniiiiiiiieaa
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